Llwybr Critigol ar gyfer Teitlau Cymraeg

Bwriad y ddogfen hon yw amlinellu’r amserlen gyhoeddi ddelfrydol ar gyfer teitlau Cymraeg. Mae’n dilyn yn fras ofynion y cadwyni mwyaf fel Waterstone’s a WH Smith, sy’n gwerthu nifer gynyddol o deitlau Cymraeg.  Er mwyn sicrhau bod llyfrau’n cael eu cyflenwi mewn pryd i’r siopau hynny, yn ogystal â phob siop arall, a thrwy hynny gael y gwerthiant mwyaf posibl, mae’n hanfodol gweithio yn unol â gofynion y systemau cydnabyddedig.  Yn ogystal â hynny, bydd yn galluogi’r tîm gwerthu i gynllunio ymlaen o ran gweithgaredd marchnata a gwneud ymdrech drefnus iawn i sylweddoli potensial gwerthu mwyaf posibl pob un o’r teitlau a gyhoeddir gan y cyhoeddwyr cytundebau Aur.  Hoffem bwysleisio na fydd yn golygu cymaint â hynny’n rhagor o waith, ond bydd yn golygu newid yn yr amserlen wrth ymdrin â rhai agweddau – ar y cyfan bydd y baich gwaith yn aros yr un peth.  

Senario ddelfrydol yw’r canlynol; mewn rhai achosion gallai gymryd amser i’w gweithredu. Byddai gweithredu hyn ar gyfer y teitlau mwyaf poblogaidd neu fwyaf toreithiog ar eich rhestr yn fan cychwyn da iawn. Er hynny mae’n bwysig sylweddoli  y dylid dilyn y canllawiau hyn cymaint fyth ag sy’n bosibl er mwyn cyrraedd  potensial gwerthu llawn unrhyw lyfr a gwneud yr incwm mwyaf posibl. Mae’n ddealledig wrth gwrs na fydd pob llyfr yn cael lansiad mawr na sylw yn y wasg. Yn yr achosion hynny dylid anwybyddu’r darnau hynny.

O leiaf 4 mis cyn cyhoeddi

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Penderfynu ar deitl (gall fod yn deitl dros dro), pris ac enw awdur 
	Derbyn a phrosesu gwybodaeth gan y cyhoeddwr, gwneud yr wybodaeth yn fyw ar Vista a gwales

	Rhoi ISBN a Chod Bar
	

	Dechrau gwaith ar y Clawr a’r AI
	

	Rhoi gwybod i CLLC (ac os yn gymwys i ddosbarthwyr eraill) 

Ar gyfer CLLC defnyddiwch y pro-fforma electronig a welir ar https://www.gwales.com/infosheet.php?lang=CY

Neu, e-bostio: Phil Davies, Delyth Morgans, Helena O’Sullivan, Tom Ferris.
Gall AIs wedi’u hargraffu hefyd gael eu hanfon at Phil Davies, Delyth Morgans, Helena O’Sullivan, Tom Ferris.

	

	Categoreiddio’r teitlau yn A/B/C ar gyfer y gynhadledd werthu
	

	Rhoi gwybodaeth i asiantaethau llyfryddol a dosbarthwyr gyda manylion llawn a rhoi cofnod teitl BIC os yn gymwys. 

Sylwch y bydd CLLC yn gallu cysylltu ag asiantaethau llyfryddol ar ran cyhoeddwyr yn y dyfodol agos. Os dymunwch i CLLC ymdrin â hyn ar eich rhan cysylltwch â: Phil Davies
	Rhoi gwybodaeth i asiantaethau llyfryddol os yn gymwys. 


O leiaf 3 mis cyn cyhoeddi 

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Mynychu cynhadledd werthu a chyflwyno teitlau 
	Cyflwyno i gwsmeriaid allweddol (e.e. cyfanwerthwyr a chadwyni) 

	Amser delfrydol i anfon clawr i CLLC ac eraill yn ôl y gofyn.  Gellir anfon cloriau i CLLC drwy’r System Pro Fforma Electronig neu ei anfon drwy e-bost fel atodiad jpeg i phil.davies@cllc.org.uk

	

	Rhoi gwybod 6 digid y dyddiadau lansio i’r dosbarthwyr (i.e. dd/mm/bb) 

Sylwch os mai dim ond mis y cyhoeddi a roir, bydd CLLC yn nodi 15fed y mis yn ddyddiad cyhoeddi. 
	Diweddaru dyddiadau cyhoeddi neu eu pennu os yn gymwys. 

	Cynllunio’r digwyddiad lansio os yn gymwys 
	Trafod posibiliadau y digwyddiadau lansio a hyrwyddo gyda chwsmeriaid pwysig

	Rhoi gwybod i’r hyrwyddwyr


	


O leiaf 2 fis cyn cyhoeddi 

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Dyddiad olaf cwblhau’r clawr a’i anfon i CLLC ac eraill yn ôl y gofyn. 

Gellir anfon cloriau ar-lein neu drwy e-bost i Phil Davies, Delyth Morgans, Helena O’Sullivan, Tom Ferris.
	Llwytho/diweddaru clawr ar gwales 

	Diweddaru, cwblhau a chadarnhau data llyfryddol gyda CLLC ac eraill yn ôl y gofyn
	Cwblhau trefniadau hyrwyddiadau gyda chwsmeriaid allweddol (e.e. cadwyni a chyfanwerthwyr) 

	Trefnu digwyddiad lansio os yn gymwys 
	Helpu’r cyhoeddwr i baratoi’r digwyddiad lansio lle cytunwyd ar hynny. 

	
	Parhau i dargedu cyfrifon allweddol ynghylch dues 

	
	Rhoi awgrym o dues posib a’r gwerthiant a ragwelir 

Sylwch fod y gwasanaeth hwn yn dibynnu ar ba lefel o gytuneb a lofnododd y cyhoeddwr gyda’r Cyngor 


O leiaf 1 mis cyn cyhoeddi 

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Gosod rhediad argraffu a’r pris terfynol
	Diweddaru systemau os yn gymwys

	Rhoi gwybod am unrhyw newidiadau i CLLC ac eraill yn ôl o gofyn (e.e. pris, clawr)
	Dechrau gwerthu i bob siop lyfrau 


O leiaf 3 wythnos cyn cyhoeddi 

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Cwblhau’r trefniadau ar gyfer lansio a gwahoddiadau os yn gymwys 
	Parhau i drefnu cyfleoedd llofnodi ar gyfer llyfrau y cyd-gytunwyd arnynt

	Gosod dyddiad rhyddhau
	Parhau i werthu

	Argraffu’r llyfr
	Manteisio ar sylw’r cyfryngau i werthu

	Rhoi gwybod i CLLC yr Amser Cyrraedd Disgwyliedig (ACD)
	Rhoi’r dyddiad delifro arfaethedig ar Vista

	
	Monitro dues ar gyfer teitlau rhestr A 

(cyd-gytunedig)

	
	Gosod archeb gyda’r Cyhoeddwr am nifer gytunedig. 


O leiaf 1 wythnos cyn cyhoeddi 

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Delifro i CLLC neu roi gwybod i CLLC os oes oedi annisgwyl yn ystod argraffu a rhwymo 
	Gwirio a chwrso dues

	RSVP gwahoddiadau i’r lansio
	

	Cyhoeddi’r digwyddiad lansio yn y Wasg leol
	Gwirio gyda’r cyhoeddwr a yw’r stoc yn debyg o’i dihysbyddu yn gynnar 

	Os yn gymwys diweddaru’ch gwefan chi’ch hunain gyda newyddion ynghylch y teitl/digwyddiadau 
	


4 diwrnod cyn cyhoeddi 
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Sicrhau bod copïau o’r llyfr sydd i’w lansio ar gael yn y lleoliad 
	Delifro i’r fan lle cynhelir y lansio 


1-2 ddiwrnod cyn cyhoeddi 
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	
	Eu cludo i lyfrwerthwyr a defnyddwyr gwales

	
	Cyflenwi archebion sefydlog


Dyddiad cyhoeddi

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Cofnodi dyddiad cyhoeddi swyddogol – dylai fod 6 digid h.y. dd/mm/bb
	Gwirio argaeledd stoc os yw’r teitl yn debygol o werthu’n gyflym 


Ôl-Gyhoeddi

CYHOEDDWR




CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Cyflenwi llyfrau i lyfrgelloedd adnau cyfreithiol. 

Sylwch y gall CLLC ddarparu’r gwasanaeth hwn. Cysylltwch â  Neville Evans i’w drefnu.
	Cyflenwi adnau cyfreithiol lle bo’n gymwys 

	
	Gwirio argaeledd stoc, chwilio am ail-archebion lle bo’n gymwys 


1 mis ar ôl cyhoeddi
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Lle bo’n gymwys rhoi gwybod i CLLC ac eraill yn ôl y gofyn am unrhyw sylw pellach a gafwyd yn y wasg 
	Defnyddio sylw yn y wasg i ddenu ailarchebion. 

	Monitro gwerthiant a rhoi gwybod am gynnydd i CLLC (ac eraill yn ôl o gofyn)
	Prosesu dychweliadau cyntaf (archeb sefydlog yn unig) 


2 fis ar ôl cyhoeddi  
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Monitro gwerthiant a rhoi gwybod am gynnydd i CLLC (ac eraill yn ôl y gofyn)
	Prosesu’r dychweliadau cyntaf a ganiateir o dan BICS


6 mis ar ôl cyhoeddi 
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Gwirio stoc, penderfynu ar yr ail wthiad marchnata a rhoi gwybod i CLLC a dosbarthwyr eraill 
	Gwirio lefelau stocio, gweithio gyda’r cyhoeddwr i benderfynu ar y 6 mis nesaf 


15 mis ar ôl cyhoeddi 
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CYNGOR LLYFRAU CYMRU

	Gwirio lefelau stoc, penderfynu ar ddyfodol y teitl 
	Caniateir y dychweliadau olaf dan BICS 


Beth i’w wneud pan fo teitl yn hwyr?
Mae hi’n hanfodol bod y cyhoeddwr yn trosglwyddo unrhyw wybodaeth i CLLC cyn gynted ag y bydd hi’n amlwg bod teitl yn  hwyr.  Os bydd y llyfr yn dal i ddod allan yn ystod y mis yr hysbysebwyd y teitl gyda dim ond ychydig ddyddiau o oedi ni fydd fawr o  effaith negyddol. 

Ond os bydd teitl sawl mis yn hwyr, mae hi’n hanfodol bod CLLC yn cael gwybod ac yn cael dyddiad cyhoeddi newydd, realistig.  Mae hi’n arbennig o bwysig i roi gwybod i ddosbarthwyr:

· os yw’r llyfr yn cael ei gyhoeddi i gyd-fynd â digwyddiad neu dymor arbennig (e.e. Nadolig neu Ŵyl Ddewi) 

· os oes cyfleoedd llofnodi wedi eu trefnu gan CLLC oherwydd bydd rhaid i CLLC yn ei dro roi gwybod i’r cwsmeriaid 

· os yw’r hyrwyddwyr a gontractiwyd yn gweithio ar y teitl hwn 

Weithiau bydd hi’n beth doeth i dynnu llyfr yn ôl yn llwyr yn hytrach na gadael iddo gyrraedd yn hwyr iawn. Mae hynny’n arbennig o berthnasol yn y cyfnod cyn y Nadolig – NI ddylai llyfrau gyrraedd ar ôl y dydd Mercher olaf yn Nhachwedd. Ddylen nhw ddim cyrraedd hanner ffordd drwy’r Eisteddfod ond fe ddylen nhw fod mewn siopau ar gyfer pobl sy’n methu mynychu’r digwyddiad. 

Mae’n bwysig bod llif yr wybodaeth yn ddi-dor gan fod siopau llyfrau yn disgwyl cael yr wybodaeth ddiweddaraf, yn rhannol i reoli eu cyllideb fisol nhw’u hunain ac yn rhannol er mwyn gallu ateb ymholiadau eu cwsmeriaid. 

Mae hi’n anodd iawn cael gwared ag enw gwael am fod yn ‘annibynadwy gyda dyddiadau cyhoeddi’. Mae ein profiad ni wedi dangos bod siopau llyfrau yn llai tebyg o osod dues yn achos cyhoeddwyr nad ydynt yn cadw at eu dyddiadau cyhoeddi am fod cadw llygad ar y dues yn creu rhagor o waith iddyn nhw. 

Mae hi hefyd yn wastraff ar amser cynrychiolwyr os yw llyfr wedi ei gynnig a dues wedi’u cofnodi ond na ellir eu cyflenwi. Mae llawer o siopau yn canslo dues fel mater o bolisi ac mae ailgyflwyno llyfr sydd wedi ei ddangos o’r blaen yn aml lawer yn anoddach ac yn arwain at leihad cyffredinol mewn gwerthiant. 

Wrth gwrs, bydd  siopau llyfrau yn deall bod llyfrau yn wynebu anawsterau weithiau – y peth allweddol yw eu cadw yn y darlun drwy eich cynrychiolydd.
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